
VERBALE COLLEGIO DOCENTI N°1 

 

In data 04/09/2023 alle ore 10.00 è convocato il Collegio dei Docenti in presenza, presso il plesso della scuola primaria “N.Green”, per 

discutere e deliberare sui seguenti punti all’o.d.g.: 

 

1 Approvazione verbale seduta del 28.06.2023 

2 Modalità approvazione verbale Collegio a.s.2023-2024 

3 Nomina segretario del Collegio  

4 Nomine collaboratori D.S.  

5 Definizione delle aree FF. SS. Termine presentazione delle candidature 

6 Bozza Organigramma 2023-2024  

7 Calendario anno scolastico 2023/2024  

8 Calendario degli adempimenti dei docenti di settembre 2023 

9 Autorizzazione all’esercizio della professione  

10 Delibera generale partecipazione ai Progetti Nazionali e Europei (PON/PNRR/ERASMUS) Miur 

11 Criteri di selezione esperti e tutor progetti (griglia generale) 

12 Delibera generale a proposte Reti di Scopo e di scuole  

13 Proposte progetti extracurriculari –Termini di presentazione istanza 

14  Integrazione : organizzazione ingressi/uscite a.s. 2023/24 

15 Comunicazioni D.S.  

 

 

Presiede la seduta la D.S. Patrizia Merola. Funge da 

segretario.  Doc. Stellato Luisa 

 

Risultano assenti giustificati 

per l’Infanzia: D ’ a n d r e a  P a t r i z i a  C o n s u e l o  

per la Primaria: Ricciardi Angela, De Rosa Sara, 

per la Secondaria 1° grado: Cantiello Teresa, Camarda Nadia Mariarosaria, Nocerino Maria Assunta,Panariello Matilde,Russo Maria 

Giuseppa ,Santacroce Filomena, Casertano Patrizia  

 

Si apre la seduta con il saluto della Dirigente Scolastica con l’augurio più sincero di un buon anno       scolastico sempre  nell’ottica 

della collaborazione e della condivisione. 

Il D.S. saluta cordialmente i nuovi docenti.  

Constatata la validità la D.S. dichiara aperta la seduta. 

Non essendoci interventi o comunicazioni, si procede con il 1° punto all’o.d.g. 

1° punto all’o.d.g.: approvazione verbale seduta precedente. 

Secondo la modalità deliberata nel Collegio dei Docenti del giorno 2/9/22 per l’approvazione dei verbali del Collegio dei Docenti, non 

essendoci rilievi alla stesura del verbale della seduta del 28/06/2023.si passa a discutere il 2° punto all’OdG 

2° punto all’o.d.g.: Modalità approvazione verbale Collegio a.s.2023-2024 

La D.S. chiede al Collegio di confermare la modalità di approvazione del verbale della seduta con le stesse modalità dello scorso 

anno, ovvero che lo stesso viene pubblicato nell’area riservata sul sito, non più tardi di 5 giorni prima della seduta di Collegio 

successiva, dove ogni docente può prenderne visione, e nel caso non si manifestano rilievi, in sede di Collegio il verbale della 

seduta si ritiene approvato. 

La proposta viene approvata all’unanimità 

 

3° punto all’o.d.g. Nomina segretario del Collegio 

La D.S. propone come segretario verbalizzante del Collegio la docente Stellato Luisa che accetta la nomina. 

 

4° punto all’o.d.g.: Nomine collaboratori D.S. 

La D.S. comunica al Collegio i nominativi dei collaboratori del D.S. e dei responsabili di plesso: 

collaboratori del D.S. per l’a.s. 2023/24 sono: 

 Docente Rosa Feola, Docente Lucrezia Bizzarro, Docente Teresa Argentieri.  

La D.S. prosegue con la nomina dei referenti di plesso: 

Scuola Secondaria di I Grado G Mazzini: Diani Valeria-Fiore Pina 

 Scuola Primaria N.Green: Feola Rosa 

Scuola Infanzia Viale Europa: Pizzini Rosalba , Scuola infanzia Via 

Milano: Villarossa Rita 

 

5° punto all’o.d.g.: Definizione delle aree FF. SS. Scadenza delle candidature  

La D.S. propone al Collegio la conferma delle Aree già presenti l’anno scolastico precedente 2022/2023, affinchè possa essere 

portata a conclusione la progettualita’ prevista dal PTOF  .  

Di seguito la D.S. elenca ed illustra le 5 Aree FF.SS.,  

 



 
 

La D.S. ricorda infine che la scadenza delle candidature per le F.S. è il 15 settembre 2023 ore 12.00. 

Sul sito della scuola, informa la D.S., verrà pubblicato il modello di domanda da compilare con le modalità di presentazione e i 

relativi compiti da svolgere. 

L’istruttoria verrà curata dalla D.S. affiancata da due collaboratori non candidati. 

Il collegio approva all’unanimita’ 

 

6° punto all’o.d.g.: bozza organigramma 

La D.S. specifica che l’Organigramma consente di descrivere l’organizzazione complessa dell’Istituzione Scolastica, dove i soggetti e 

gli organismi che operano in modo collaborativo e condiviso, ricoprono differenti incarichi di fiducia, assegnati dal Dirigente 

Scolastico  

Viene presentato l’organigramma di istituto ancora in via di definizione  la versione ultima sarà presentata  nell’ultimo collegio di 

settembre ,  

 

 

 

A tal proposito la D.S. invita i docenti interessati a ricoprire i incarichi non ancora assegnati a produrre istanza   

 La D.S. assicura che entro il prossimo collegio di settembre, si completerà l’organigramma con le nomine complete.  

       

 
 



  

 
 

 
 



 
 

 

 

 

 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 

7° punto all’o.d.g.: Calendario anno scolastico 2023/2024  

 La D.S. nell’ambito dell’autonomia didattica e organizzativa, in riferimento alla delibera della Giunta Regionale n.. 249 del 04/05/2023, 

propone il seguente adattamento del calendario scolastico 2023/2024 alle esigenze derivanti dall’attuazione del Piano dell’Offerta 

Formativa. 

 La relativa proposta del Collegio dei docenti, precisa la D.S., verrà sottoposta alla necessaria delibera  del Consiglio d’Istituto. 

 

1 GIORNO  

https://lavoro.regione.campania.it/images/DocumentiRepository/istruzione/DGR_N_249_DEL_04_05_2023.pdf


 

Il Collegio approva all’unanimità la proposta. 

 

8°. punto all’o.d.g.:  Calendario degli impegni dei docenti di settembre 2023  

 

La D.S. illustra al Collegio, attraverso le slides, il planning docenti dove sono elencati i vari gruppi di lavoro in cui saranno impegnati 

tutti i docenti dal 05/09/2023 al 10/09. La D.S. invita a consultare gli adempimenti di inizio anno pubblicati sul sito, al rispetto dei 

luoghi e degli impegni. 

L’inizio delle attività didattiche è previsto per il giorno 11/09/2022. 

QUANDO  ORA  COSA  CHI  O. D.G.  DOVE  

Venerdì 1 

settembre  

Dalle 

ore  

8.00 

alle  

ore  

13.00  

Assunzione in 

servizio del 

nuovo  

personale,  

(docenti e 

ATA)  

Docenti 

e ATA  

Accoglienza e conoscenza.  

  

Modulistica da compilare:  

● assunzione in  

servizio  

● dichiarazione  

sostitutiva di 

certificazioni  

● Mod. PA_6  

privacy  

● comunicazione  

e richiesta legge 

104/92  

  

I modelli sono sul Sito della 

Scuola in sezione 

MODULISTICA  

  

La modulistica va compilata e 

consegnata in segreteria  

  

Plesso G. 

Mazzini  



Lunedì 4 

settembre  

Ore 

10.00  

COLLEGIO 

DEI  

DOCENTI  

  

Comunicazione 

n. 285  

Tutti i 

docenti  

1 Approvazione verbale seduta 

del  

28.06.2023 2 Modalità 

approvazione verbale Collegio 

a.s.2023-2024 3 Nomina 

segretario del Collegio 4 

Nomine  

collaboratori D.S. 5 

Definizione delle aree FF. SS. 

Termine presentazione delle 

candidature 6 Bozza  

Organigramma  

2023-2024 7 Calendario 

anno scolastico  

2023/2024  

8 Calendario degli 

adempimenti dei docenti di 

settembre  

2023  

9 Autorizzazione 

all’esercizio della professione  

10 Delibera generale 

partecipazione ai  

Programma  

Operativo Nazionale  

(PON/PNRR/ERASM 

US)  

Miur  

11 Criteri di selezione 

esperti e  

Plesso  

Viale  

Europa  

 

 

 

 

  tutor progetti (giglia 

generale)  

12 Delibera generale a 

proposte Reti di Scopo e di 

scuole 13 Proposte progetti 

extracurriculari – Termini 

di presentazione istanza  

14 Organizzazione 

ingressi/uscite a.s.  

2023/24  

15 Comunicazioni 

D.S.   

Lunedì 4 

settembre  

Dopo il 

collegio 

dei 

docenti  

Gruppo  

logistica  

   

  

DI MARTINO-  MOTTA-  

FIORE- DIANI- PIZZINI  

FEOLA- BERASTI- 

BISOGNO-GALILEO-  

VILLAROSSA-  

ARGENTIERI- 

BIZZARRO  

  

Organizzazione per l’anno 

scolastico  

2023-24  

Plesso 

G.  

Mazzini   

  

Lunedì 4 

settembre  

Ore  

Dalla 

fine del  

collegio 

alle ore  

13.00  

GRUPPO  

ACCOGLIENZA  

GALILEO/STELLATO  

Scuola dell’infanzia  

CUTOLO- PERFETTI  

VASTANO – 

CATALANO  

CAROLA - PIROLLI  

D’ANDREA- PIZZINI – 

MASTROIANNI M. 

Scuola primaria  

MEOLA -  ANEMOLA- 

MAZZARELLA M.L. –  

MADDALONI-  

CARBONE- MOSCONI-  

LANNI –BERASTI-  

D’ANCICCO- DELLA  

VALLE  

  

Scuola secondaria  

BONAJUTO- DE CICCO – 

PALMIERI –  

TAMBURRO- 

PETRELLA-  

VACCARO- VIGNOLA-  

Progetto accoglienza  Plesso 

G.  

Mazzini   

  

 



   CANNONIERO- 

DE  

LUCIA- 

CIARAMELLA 

G.-  

CACACE  

  

  

  

Martedì 5 

settembre  

  Consigli di 

classe  

  

  

Classi I Scuola 

primaria  

Docenti Classi I 

primaria a.s.2023-

24  

  

Docenti delle 

sezioni  

anni 5 a.s. 2022-23  

  

  

I docenti 

impegnati in altri 

gruppi di lavoro 

daranno la 

precedenza ai 

Consigli di classe  

Presentazione degli alunni 

provenienti  

dalle sezioni anni 5 della 

scuola  

dell’infanzia a.s.  

2022-23 dell’IC  

Capol DD  

  

IA  

Ore 8.30 

IB  

Ore 9.30  

IC  

Ore 10.30 

ID  

Ore 11.30  

IE  

Ore 12.30  

  

Plesso 

G. 

Mazzini  

Martedì 5 

settembre  

  Incontro dei 

docenti di sostegno  

Tutti i docenti di 

sostegno  

  

Scuola 

dell’infanzia ore 

8.30-9.30  

  

Scuola primaria 

ore10.00-11.00  

  

Scuola 

secondaria  ore 

11.30-12.30  

  

Assegnazione dei  

docenti di sostegno alle 

classi  

  

  

  

Dopo le assegnazioni i 

docenti potranno visionare 

a turno i fascicoli degli 

alunni  

DA   

  

Plesso  

G. 

Mazzini  

Mercoledì  

6 settembre  

Ore 

9.00  

GRUPPO  

VISITE E VIAGGI  

D’ISTRUZIONE  

La Dirigente 

scolastica  

  

con i referenti  

  

Scuola 

dell’infanzia  

VASTANO  

  

Scuola primaria  

PIZZINI  

  

Scuola secondaria  

Criteri  Plesso G. 

Mazzini  

 

  

 

IODICE  

  

e i docenti VIGNOLA- 

DIANI- BONAJUTO-  

ACAMPORA-  

TAMBURRO  

  

 

 

Mercoledì  

6  

settembre  

Ore  

10.00- 

12.30  

GRUPPO  

ACCOGLIENZA  

GALILEO/STELLATO  

Scuola dell’infanzia  

CUTOLO- PERFETTI  

VASTANO – CATALANO  

CAROLA - PIROLLI  

D’ANDREA- PIZZINI – 

MASTROIANNI M. Scuola 

primaria  

MEOLA -  ANEMOLA- 

MAZZARELLA M.L. –  

MADDALONI-  

CARBONE- MOSCONI-  

LANNI –BERASTI-  

D’ANCICCO- DELLA 

VALLE  

Scuola secondaria  

BONAJUTO- DE CICCO – 

PALMIERI –  

TAMBURRO- PETRELLA-  

VACCARO- VIGNOLA-  

CANNONIERO- DE  

LUCIA- CIARAMELLA G.-  

CACACE  

Progetto 

accoglienza  

Plesso  

Viale  

Europa  



Mercoledì  

6 settembre  

Ore 

11.00  

Incontro docenti di 

strumento  

Docenti di strumento  Incontro di 

preparazione  

organizzazione 

attività  

Plesso G. 

Mazzini  

Mercoledì  

6  

settembre  

Ore 

17.00  

Sc. Secondaria  

di I  

Grado  

Incontro 

accoglienza  

genitori classi ad 

indirizzo  

digitale IB , IC e ID  

A cura della Prof.ssa CONTE 

con rappresentanza dei  consigli 

di classe  

Accoglienza 

genitori alunni 

iscritti nelle 

classi  IB, IC e 

ID della scuola  

Secondaria di I 

grado  

Plesso G.  

Mazzini  

 

Mercoledì  

6  

settembre  

Ore  

16.3017.30  

  

Scuola 

dell’infanzia  

Plesso Via  

Milano  

  

Incontro 

accoglienza  

genitori degli 

alunni iscritti 

nelle sezioni 

anni 3 I ed L 

della Scuola  

dell’infanzia  

  

Scuola 

dell’infanzia  

Plesso Via 

Milano  

  

  

Sezioni 

I ed L  

anni 3  

Ore 16.30-17.30  

  

Incontri  scuola- 

famiglia   

per conoscenza e scambio 

di informazioni   

Plesso 

Via  

Milano  

Giovedì 7 

settembre  

  Consigli di 

classe  

  

  

Classi I  

Scuola sec. di  

I  

grado  

Docenti Classi I  

secondaria a.s. 

2023-24  

  

Docenti delle 

classi V a.s. 

2022-23  

  

  

I docenti 

impegnati in altri 

gruppi di lavoro  

daranno la 

precedenza  

ai Consigli  

Presentazione degli 

alunni provenienti dalle 

classi V della scuola 

primaria a.s.  

2022-23 dell’IC  

Capol DD  

  

IA   

Ore 8.00 

IB  

Ore 9.00  

IC   

Ore 10.00  

ID   

Ore 11.00  

IE  

Ore 12.00 

IG  

Ore 13.00  

  

  

Plesso 

G. 

Mazzini  

Giovedì 7  

settembre  

Dalle  

8.30 alle  

13.30  

Incontro dei 

docenti di 

sostegno  

Tutti i docenti di 

sostegno  

  

  

Incontri  scuola- 

famiglia- centri   

per conoscenza e scambio di  

informazioni tra i  

genitori, i docenti di  

sostegno e i terapisti  

(dove richiesto) degli alunni 

DA iscritti.  

  

Nei Plessi 

di  

appartene 

nza  

  

  

Giovedì 7  

settembre  

  Scuola 

dell’infanzia  

Scuola 

dell’infanzia 

Plesso Viale 

Europa   

Incontri  scuola- 

famiglia   

Plesso  

 

  Plesso Viale  

Europa   

  

Scuola primaria   

  

Incontro 

accoglienza  

genitori degli 

alunni iscritti  

nella sezione C 

anni 3 della  

Scuola 

dell’infanzia e 

nelle classi I della 

Scuola primaria  

  

Sezione C anni 3  

Ore 16.00-16.30  

  

Scuola primaria  Classi 

IA-IB-IC  

Ore 16.30-17.30  

  

Classi ID-IE  

Ore 17.30-18.30  

  

per conoscenza e scambio 

di informazioni   

Viale 

Europa  

Venerdì   

8 

settembre  

ore  

9.00  

COLLEGIO DEI  

DOCENTI  

Tutti i docenti  Seguirà convocazione  Plesso 

Viale  

Europa  



Venerdì 8 

settembre  

Ore 

dalla 

fine del 

collegio 

alle ore 

13.00  

GRUPPO 

ACCOGLIENZA  

GALILEO/STELLATO  

Scuola dell’infanzia  

CUTOLO- PERFETTI  

VASTANO – CATALANO  

CAROLA - PIROLLI  

D’ANDREA- PIZZINI – 

MASTROIANNI M. Scuola 

primaria  

MEOLA -  ANEMOLA- 

MAZZARELLA M.L. –  

MADDALONI-  

CARBONE- MOSCONI-  

LANNI –BERASTI-  

D’ANCICCO- DELLA  

VALLE  

  

Scuola secondaria  

Scuola secondaria  

BONAJUTO- DE CICCO – 

PALMIERI –  

TAMBURRO- PETRELLA-  

VACCARO- VIGNOLA-  

CANNONIERO- DE  

LUCIA- CIARAMELLA G.-  

CACACE  

Progetto accoglienza  Plesso 

G. 

Mazzini  

       

Venerdì   

8 

settembre  

dalla  

fine del 

collegio  

Incontro 

preparatorio  

Referenti Sicurezza RLS  

Coordinatori di plesso  

  

Docenti collaboratori del DS  

• Suggerimenti 

per la messa 

in sicurezza 

dei plessi;  

• proposte per  

ottimizzare 

le fasi 

progettuali 

per la 

sicurezza nei 

luoghi di 

lavoro;  

• conferma 

organigramm 

a  

sicurezza.  

Plesso  

G. 

Mazzini  

  

Non essendoci interventi si prosegue con il 9° Punto all’o.d.g. 

 

9° punto all’o.d.g.: Autorizzazione all’esercizio della professione  

La D.S. invita i docenti interessati a presentare istanza per l’autorizzazione alla libera professione solo se compatibili con la professione 

docente. 

 

10° punto all’o.d.g.: Delibera generale partecipazione ai Programma Operativo Nazionale (PON /PNRR/ERASMUS) Miur  

La DS propone al Collegio di acquisire una delibera generale, di adesione per l’anno scolastico 2023/24 per la partecipazione ai progetti 

europei (PON/PNRR/ERASMUS) Miur., con la ratifica di partecipazione al primo collegio utile.  

 

Il Collegio approva all’unanimità 

11° punto all’o.d.g.: .: Criteri di selezione esperti e tutor progetti (griglia generale) 

La D.S. invita il Collegio a deliberare i seguenti criteri, a carattere generale per la selezione del personale docente 

(esperto/tutor), per la realizzazione dei moduli per i percorsi educativi. Tali criteri precisa la D.S., fermo restando i punteggi 

e l’impostazione potranno essere adattati in virtu’ di specifiche e motivate esigenze dei rispettivi bandi di partecipazione  

 



Il Collegio approva all’unanimità 

 

12° punto all’o.d.g: Approvazione a proposte Reti di scuole e di Scopo 

La DS propone al Collegio di acquisire una delibera generale di adesione per l’anno scolastico 2023/24 per la  partecipazione a 

Reti di scuole e di Scopo. 

 

Il Collegio approva all’unanimità 

 

13° punto all’o.d.g.: Proposte progetti extracurriculari –Termini 

La D.S. invita i docenti che intendono proporre attività e progetti di ampliamento dell’O.F da inserire nel PTOF per l’a.s. 2023/2024, 

dopo il vaglio della fattibilità economica , a presentare una scheda di progetto da consegnare al DS tramite mail indirizzata alla 

segreteria della scuola, prima dell’ultimo collegio di settembre. 

La D.S. premette che il Collegio valuta e approva i progetti proposti dal punto di vista della validità didattica, ma che gli stessi saranno 

oggetto di contrattazione di Istituto nell’ambito della realizzazione amministrativo contabile, per la valutazione della copertura 

finanziaria. Ovviamente precisa la D.S. che per i progetti a costo zero necessitano solo dell’approvazione del Collegio. 

 

 

14° punto all’o.d.g.: organizzazione ingressi/uscite a.s. 2023/24  

La DS PROPONE  al Collegio lo schema dell’organizzazione entrate e uscite relative all’anno scolastico da avviare precisando che 

l’unica variazione è relativa alla sc. sec. 1° che unifica l’orario di ingresso, fermo restando i due accessi diversificati 

 

 

Il Collegio approva all’unanimità 

 

Comunicazioni del DS 

 

 La  D.S. come più volte comunicato, ribadisce che per tutte le comunicazioni ufficiali verso la scuola, l’unico ed esclusivo indirizzo di 

posta elettronica da utilizzare è il seguente: ceic86700d@istruzione.it Pertanto, tutte le comunicazioni inviate ad indirizzo diverso, non 

saranno prese in considerazione e non avranno valore di notifica. 

Ricorda inoltre che tutte le comunicazioni ufficiali proveniente dall’Istituto scolastico ai Docenti , Personale Ata e Genitori sono 

notificati tramite il sito istituzionale. 

La D.S. comunica ai docenti della scuola secondaria i criteri per la stesura dell’orario scolastico che verranno proposti in sede di 

contrattazione sindacale  

Non essendoci altre comunicazioni il Ds ringrazia i docenti ed augura a tutti un sereno anno scolastico. 

 

 

Esauriti i punti all’odg, la seduta viene tolta alle ore  

IL SEGRETARIO 

Doc. Stellato Luisa  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Patrizia Merola 


