
 

   
               

 

  

Prot.n°……………… del …………………………  

A tutto il personale  
Al R.L.S.  

All’Albo Sicurezza – Tutti i plessi 
All’Albo Sede  

  

Oggetto: Collaboratori Scolastici.  

 La sottoscritta D.S. prof.ssa Patrizia MEROLA, in qualità di datore di lavoro dell’Istituto 

Scolastico denominato Istituto Comprensivo “CAPOL. D.D.” 

    IL LAVORO DEI  
  
    
    COLLABORATORI  

  

 

    SCOLASTICI 
  

ISTITUTO COMPRENSIVO S.NICOLA LA STRADA-CAPOL.-D.D. - C.F. 93081990611 C.M. CEIC86700D - AA018F7 - SEGRETERIA

Prot. 0000593/U del 28/01/2026 10:48
VI.9 - DVR e sicurezza



  

  

       

    

   

   Regole per affrontare i rischi tipici di questo profilo lavorativo   

    

Diversamente da quanto spesso si sente dire, la scuola è un ambiente di lavoro abbastanza 

“sicuro”,  

Nella scuola , esiste una  categoria di lavoratori che, pur senza essere esposta a pericoli 

estremi, effettua principalmente lavori di natura manuale  che, come tali, non sono esenti da 

alcuni rischi. La categoria in questione è quella dei collaboratori scolastici.   

   

I collaboratori svolgono la loro opera in quattro ambiti:   

• SORVEGLIANZA E COLLABORAZIONE  

• CURA DEGLI SPAZI    

• SPOSTAMENTO DI MATERIALE E DI ARREDI    

• TRATTAMENTI DI PULIZIA E SANIFICAZIONE: VUOTATURA, SPAZZATURA  

PULITURA, LAVATURA, SPOLVERATURA, DISINFEZIONE, RACCOLTA DI 

CARTONAGGI ED IMBALLI  VARI.    

   

DEFINIZIONE DELLE ATTIVITA' RELATIVE ALLA SORVEGLIANZA E 

COLLABORAZIONE    

o Controllo dei movimenti alla porta e nei corridoi    

o Custodia della classe in assenza del docente    

o Accompagnamento degli alunni da uno spazio all'altro    

o Consegna di comunicazioni alle classi e ai docenti o ritiro di documenti    

         

DEFINIZIONE DELLE ATTIVITA' RELATIVE ALLA CURA DEGLI SPAZI    

 Controllo dell'integrità dei dispositivi di sicurezza e dell'integrità della struttura e 

conseguente segnalazione delle anomalie.     

 Predisposizione degli spazi e degli arredi per lo svolgimento delle attività.     

 Segnalazione di interventi di manutenzione ordinaria.  

 Cura dell’igiene della persona per gli alunni.   

  DEFINIZIONE DELLE ATTIVITA' RELATIVE ALLO SPOSTAMENTO DI 

MATERIALI E ARREDI    

 Spostamento e stoccaggio di materiali portati da fornitori    



  

  

       

    

 Spostamento di arredi  da uno spazio ad un altro    

 Spostamento di sussidi didattici    

    

  DEFINIZIONE DELLE ATTIVITA' RELATIVE AI TRATTAMENTI DI PULIZIA    

Ogni trattamento é regolamentato da apposita descrizione delle operazioni da eseguire e dai  

prodotti da usare, nonché dalle relative norme di sicurezza.    

Vuotatura: asporto di rifiuti contenuti in appositi contenitori quali posacenere, cestini 

ecc. e raccolta dei prodotti di risulta con appositi carrelli reggi sacco, raccolta immondizie     

Spazzatura: raccolta di polvere o rifiuti depositati sui pavimenti eseguiti a secco  

mediante apposita scopa elettrostatica oppure per mezzo di aspirapolvere elettrico.   Va 

effettuata su tutta la superficie dei locali, in particolar modo negli angoli e nei punti meno  

battuti dalle persone.     

    

Pulitura: operazione eseguita a secco o a umido per rimuovere lo sporco da superfici 

varie quali pareti, scaffali, armadietti, banchi e sedie ma in particolare per vetri, pannelli od 

altre superfici  piane.     

    

Lavatura: operazione eseguita a umido con apposita attrezzatura a mano o a macchina 

tendente a  rimuovere lo sporco dai pavimenti, dalle suppellettili, dagli arredi o dalle 

superfici in genere o dai  vetri con utilizzo di adeguati prodotti tensioattivi.     

    

Spolveratura: operazione di rimozione della polvere dagli arredi, dalle suppellettili o 

dalle superfici  in genere con stracci antipolvere.   Deve venire effettuata su tutte le superfici 

libere sia orizzontali che verticali.     

    

Disinfezione: Operazione che si può effettuare con appositi prodotti, in concomitanza 

con la  lavatura o specificatamente. Normalmente riguarda in particolare gli apparecchi 

igienico sanitari.     

    



  

  

       

    

Raccolta  rifiuti vari e carta e cartonaggi ed imballi vari: operazione di raccolta e 

trasporto in  apposita area o aree individuate nell'ambito dell'unità di raggruppamento dei 

rifiuti e di qualsiasi  materiale   

(compreso il legname) disposto negli appositi contenitori nei locali o  punti prefissati.     

     



  

  

       

    

  



  

  

       

    

  



  

  

       

    

  



  

  

       

    

  



  

  

       

    

  



  

  

       

    

 



   



  

  

       

    

  



  

  

       

    

  



  

  

       

    

  



  

  

       

    

  



  

  

       

    

  



  

  

       

    

 

   

 

Il R.S.P.P.                                             Il Dirigente Scolastico   
                    (ing. Pietro Melone)                                    (prof.ssa Patrizia Merola)   

  

    

IL LAVORO DEI COLLABORATORI SC   OLASTICI       
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