
 

San Nicola la Strada, 08/03/2019 

Comunicazione n° 122 

Ai  Docenti  

Al  DSGA  

Al sito web  
       

Oggetto: convocazione incontro di formazione CORSO 1  : primi passi di un utente nel mondo 

dell’informatica.  

 

- VISTO il Piano Nazionale Scuola Digitale  

- VISTO il Piano Nazionale di Formazione per la realizzazione di attività formative, adottato 

ogni tre anni con decreto del Ministro dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca- comma 

124, Legge 13 luglio 2015 n. 107;  

- VISTA la nota MIUR prot. n. 2805 dell’11/12/2015-Orientamenti per l’elaborazione del  

Piano Triennale dell’Offerta Formativa - Piano di Formazione del Personale – Reti di 

scuole e collaborazioni esterne: “La Legge 107 contempla attività di formazione in 

servizio per tutto il personale “;   

- VISTI gli artt. dal 63 al 71 del CCNL 29.11.2007 recanti disposizioni per l’attività di 

aggiornamento e formazione dei docenti;  

- CONSIDERATO che la formazione e l’aggiornamento fanno parte della funzione docente 

(art. 24 C.C.N.L. 24.07.2003)    

 

Si comunica  LA CALENDARIZZAZIONE DEL CORSO 1  : primi passi di un utente nel mondo 

dell’informatica.  

 

 CORSO 1. primi passi di un utente nel mondo dell'informatica DOVE Date   chi 

A
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E
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1. Nozioni generali di informatica. 

2. Lavorare con Windows: avvio, barra delle 

applicazioni, le finestre, i dischi, il file, le cartelle, 

l’uso degli appunti. 

3. Organizzazione dei documenti: gestione dei file e 

delle cartelle (copia, spostamento, cancellazione, 

modifica del nome) 

 

LAB sotterraneo  14/03/2019  

 

Docente1 (team 

digitale) 

3 tutor (team 

digitale) 

4. Videoscrittura di base: word pad, formattazione dei 

caratteri, dei paragrafi, del documento, comandi 

principali, stampa del documento, 

5. Excell tabelle 

 

LAB sotterraneo 21/03/2019 Docente2 (team 

digitale) 

3 tutor (team 

digitale) 
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6. Internet: navigazione sul web, l’uso del browser. 

 

7. La posta elettronica, creazione e gestione di un 

indirizzo e-mail e gmail – condivisione moduli  

 

LAB sotterraneo 27/03/2019 Docente3 (team 

digitale) 

3 tutor (team 

digitale) 

 I docenti del team digitale propongoono la formazione e il supporto ove necessario. 

Si allega altresi l’elenco dei docenti che nel  collegio  del 21 febbraio 2019 hanno aderito a tale 

corso 

1 ANEMOLA 

2 ANGELINO 

3 BARUFFO 

4 CUTOLO 

5 FIENGO 

6 MORETTI 

7 PERONE  A. 

8 PERONE R. 

9 SANNINO 

10 VASTANO 

11 BUCCI 

12 CRISTOFARO 

12 DE FUSCO 

14 FRONZINO 

15 VILLANO 

16 CASTALDO 

17 CATALLOZZI 

18 CRISTILLO 

19 MACCARIELLO 

20 FRAIA 

21 GRAZIANO 

22 IORIO 

23 OCEANINO 

24 RUSSO T. 

25 SORBO ROSA 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Patrizia Merola 

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD 
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